
附件3
公文格式（参考）

标题【2号小标宋简体（或宋体加粗）】

主送机关【顶格，3号仿宋字体】：
正文【每个自然段首行左空二字，3号字体，行距在22磅-30磅之间调整】
一、【黑体，禁止使用自动编号，下同】
（一）【楷体】
1．【仿宋加粗，“．”为插入的特殊符号】
（1）【仿宋，序数可缺层选用，但不得颠倒使用】

附件：【正文后空一行，左空二字，回行时应与该附件名的首字对齐】


常州纺织服装职业技术学院
XXXX年X月X日
（附注：分发范围、信息公开属性、请示报告类联系人信息，可用仿宋或黑体）

【下为抄送机关，印发机关和印发日期，常置于偶数页末】
抄送：。  
常州纺织服装职业技术学院院办             XXXX年X月X日印发  

【字体说明：文字表述的全文西文字体采用Times New Roman（内附图表除外）】
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